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M Mensajes Regresar

ADRIANA LUCIA MARTINEZ PADILLA

a
Asunto

Tenitorio(sin titulo)

Mensajes
Buenas tardes. Espero se encuentre bien Sefio, una pregunta ¢puedo volver hacer los examenes?
2020-08-06 17-43:25

Buenas noches, espero se encuentre bien, s importante que
esperes la sesion del dia de mafiana, mafiana les explicare el
manejo de la plataforma y como seré la modalidad del curso.
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Enviar correo electronico

Asunto

Informacion

Contenido

Cordial saludo Jimmy el dia de mafiana te lo explicare todo,
no se preocupe. Acabe de colocar el anuncio con el enlace
para entrar a la sesion Gracias.‘
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M Mensajes Regresar

MARIA FERNANDA QUINTERO RINCON

Asunto
Orientacion Reunidn 7 de agosto

Mensajes

Buenos dias profesora: La presente es para indicarle qué el dia de hoy a las 7 también tengo una reunién con mi iglesia y tengo a
cargo el tema de ensefianza, no sé cémo podria hacer para validar la reunion de hoy, yo lei en el correo que usted se conectara
media hora antes a las & 30 yo me conecto para que me pueda indicar que hacer y si en ese tiempo podriamos desarrollar las
actividades o come me podria ayudar. Le agradezco. Buena tarde

2020-08-07 11:45:05
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Cordial saludo. Si sefiorita estaré al pendiente. Feliz tarde.
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M Mensajes Regresar

MAYRA SEPULVEDA GUTIERREZ

Asunto
Tenitoric(sin titulo)

Mensajes

BUENAS TARDES profe en vista de que no pude hacer la presentacién el viemes aun me siento perdida en la plataforma y esta
hasta el 11 mi nombre es MAIRA Sepulveda

2020-08-0913:17:35

Cordial saludo Mayra, tranquila te invito ha que revises y entre a la
grabacién del dia 7, te despejara dudas. Cualguier inquietud
estaré al pendiente. Gracias|
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M Mensajes Regresar

YEIMI PATRICIA BELTRAN RODRIGUEZ

Asunto
consulta

Mensajes

YEIMI PATRICIA BELTRAN: Buenos dias: profesora Magda mi consulta s |a siguiente las preguntas de la guia #1 en que parte se
contestan, es que cuando usted dio esa informacion se le escuchaba entre cortado. codigo de curso #2162789 Agradezco su
colaboracion. Atentamente: Yeimi Patricia Beltran Rodriguez

2020-08-10 11:02:24
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Cordial saludo. Las preguntas de reflexion de a guia las pueden
contestar en los foros. Gracias.
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M Mensajes Regresar

WENDY KATHERINE BERNAL TORRES

Asunto
pregunta

Mensajes

buenas tardes profesora magda, tengo una inquietud, ya realice la actualizacion de datos pero cuando voy a mi perfil no me sale la
informacion, no se si usted los ve profe, me podrias decir porfavor

2020-08-11 15:21:22

Cordial saludo. No la verdad esos datos no los puedo verificar.
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M Mensajes Regresar

LUIS FERNANDO RODRIGUEZ ROJAS

Asunto
cancelar curso

Mensajes

Cordial Saludo, Dra. Magda Gabriela Victoria, quiero censultar como cancelar la suscripcion debido a que este curso ya lo realice,
pero na se como proceder para cancelar, me puede colaborar indi como, su i

2020-08-1215:14:33

CUrUEr Sy,
Revisa el siguiente video y realiza la cancelacion como se lo

dice

https-/imww youtube comiwatch?v=GeWux4XLSA8&t=167s -
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M Mensajes Regresar

JHOAN JAVIER GOMEZ ARIAS

Asunto

EXPLICACION

Mensajes

profesora muy buenos dias, la presente es para molestarla y pedirle el favor si me pueds explicar la actividad de documentos
paralelos, ya que al darle clic me envia a la wiki, entienda que ay se realiza la tabla de retencién documental, pero no se que mas
hacer en la ofra actividad. Por otra parte quisiera saber las calificaciones de la primera actividad. es que en mis calificaciones estan

en 0, muchas gracias por la atencién
2020-08-20 10:22:33

actividad 2 el documento de archivo y el documento
electranico, Usted debe hacer el paralelo de estos con las
caracteristicas que puedan ser paralelos entre ellos. Gracias ~
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HMMensajes Regresar

ADRIANA LUCIA MARTINEZ PADILLA

x
Asunto
Territoria(sin titulo)

Mensajes
Buenas tardes. Espero se encuentre bien Sefio, una pregunta ;puedo volver hacer los examenas?

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Buenas noches, espero se encuantre bien, es impartante que esperes la sesidn del dia de mariana,
mafiana les explicare el manejo de la plataforma y coma sera la modalidad del curso. Gracias

ADRIANA LUCIA MARTINEZ: Buenas tardes. An no me sale |as notas

ADRIANA LUCIA MARTINEZ: Buenas tardes. Espero y se encuentre bien. Me puede hacer el favor de mandarme la grabacion de la
clase de ayer

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo. Ya esta en la pagina principal de anuncios. Gracias.

ADRIANA LUCIA MARTINEZ: Buenas tardes. Profe no hay foro Temdtico AA3: "Tipos de Documentos”, ;ddnde lo puedo hacer?
2020-08-20 13:13:44

la semana 3. Tipos de documentos”. ¥ lo encuentra en foros. y
debe leer el material de la actividad No. 3 que es la que le
de a ese foro. Gracias | -
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M Mensajes Regresar

WENDY KATHERINE BERNAL TORRES

Asunto

wiki " i y di icion final de los.

Mensajes

WENDY KATHERINE BERNAL: Buenas tardes profesara magda, por este medio le envio mi trabajo de la wiki ya que en la
plataforma ne me deja pegar el enlace el cual hice por excel y tampoco me sale enviar respuesta, quedo atenta a cualquier
notificacion que me haga, tenga buena tarde.

2020-08-20 14:18:55

TABLANDEnRETENCIONNDOCUMENTAL __ 175f3ecc9d3fbac__ xlsx

Buenas noches. No es pegar en enlace, es editar la que esta alli,
inténtelo y me cuenta. Gracias
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HMMensajes Regresar

JHOAN JAVIER GOMEZ ARIAS

x
Asunto
EXPLICACION

Mensajes

profesora muy buenos dias, la presente es para molestarla y pedirle el favor si me puede explicar la actividad de documentos
paralelos. ya que al darle clic me envia a la wiki, entiendo que ay se realiza la tabla de retencion documental, pero no se que mas.
hacer en la ofra actividad. Por otra parte quisiera saber las calificaciones de la primera actividad, es que en mis calificaciones estan
en 0, muchas gracias por la atencién

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo. decumentos paraleles, lo debe subir por la herramienta evidencias. En el material de
estudio de la actividad 2 el d; de archivo y el lectronico, Usted debe hacer el paralzlo de estos con las
caracteristicas que puedan ser paralelos entre ellos Gracias

B D % B @ »

JHOAN JAVIER GOMEZ: profesora buena tarde, que pena con usted molestarla tanto por acé, me gustaria saber como se hace la
wiki, esta la tabla y editar pero por donde se envia 72, adjunto TRD
2020-08-20 16:04:08

m

tablangomez___585f3ee53856427___ xlsx

Buenas noches, no es pegar, es editar la que esta alli, coloque los
asuntos consultados. diligencie esa tabla que yo les cologue. Sile
da editar ella |a va a dejar editar. Gracias. |
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M Mensajes Regresar

MARIA CAMILA MONTOYA BUENO

Asunto

Mensajes

MARIA CAMILA MONTOYA: Buenas tardes instructora, espero se encuentre bien. Ms dirijo hacia usted para preguntarle sobre el
manejo de la wiki, pues no encuentro ninguna opcion para guardar después de hacer la edicién. Muchas gracias por su atencién
2020-08-20 15:28:03

Cordial saludo. Se guarda de manera automatica. Gracias |
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(75 JEISSON ALEXANDER BUSTAMANTE ZARATE

Asunto
Actividad wiki

Mensajes

JEISSON ALEXANDER BUSTAMANTE: Buenas noches con un cordial saludo; comedidamente me permito enviar la activiad de la
wiki por medio de mensaje dado que al momento de editar la wiki que fue creada per usted no me da alguna opcion de guardar la
actividad; por cuanto recurro a este mensaje para enviar la infarmacion de la misma: agardezco de no tenerme en cuenta la actividad
enviada por este mensaje se me explique que debo hacer (pase a paso) para subirla; agradezco la deferencia con la presente. Envio
|a wiki basada en la tabal de retencion documental de la Policia Nacional

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo Jeisson, anoche coloque un anuncio, donde amablemente les pido que la wiki la
suban por el foro de dudas e inquietudes para poder calificarles, Gracias
2020-08-2110:36 59
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Mensajes Regresar

MARIA CAMILA MONTOYA BUENO

Asunto
WIKI

Mensajes
MARIA CAMILA MONTOYA: Buenas tardes instructora, espero se encuentre bien. Me dirijo hacia usted para preguntarle sobre el
manejo de la wiki, pues no encuentro ninguna opcién para guardar después de hacer la edicién. Muchas gracias por su atencién

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo. Se guarda de manera automatica. Gracias.

MARIA CAMILA MONTOYA: Buenas noches profe, que pena he estada intentando y nada. No aparece ningtin botén para guardar o
para enviar y tampoco queda automaticamente guardado,
2020-08-20 20:06:22
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Cordial saludo. Anache deje un anuncio que la participacion de la
wiki la suban por el foro de dudas e inquietudes, asi puedo
calificar la evidencia. Por fallas a la hora de guardarla
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M Mensajes Regresar

HERMINSUL GONZALEZ RESTREPO

Asunto
Territorio(sin titule)

Mensajes

HERMINSUL GONZALEZ: Profe Buenas noches, me presento patrullero Herminsul de la ciudad de cali, solicitando de su
colaboracién, para habilitar las evaluaciones No 1y No 2, mil gracias, queda en espera de su respuesia y agradezco su comprension
2020-08-21 20:48:30

Buenas noches. Las evaluaciones estan disponibles phra que las
Todas las evidencias estan habili Gracias
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M Mensajes Regresar

JULIETH ANDREA ARIAS SANCHEZ

Asunto
Grabacion clase semana 2

Mensajes

Buena noche, instructora Magda Le escribe para que por favor me envie el video de la se: enlinea de la semana 2, lo que s? es
que la carpeta de sesién en linea no me deja ingresar a ver el vidso. Le agradezco su atencién

2020-08-21 21:34:43

Cordial saludo Adjunto lo solicitado.
https-/idrive google P Q q pxCp
DBOjhiview
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M Mensajes Regresar

CARLOS EYDELBER SANCHEZ YOTENGO

Asunto
INQUIETUD ACTIVIDAD WIKI

Mensajes

Buenas noches instructora. Este mensaje es cen sl fin de reportar a usted lo siguiente: En la tarde tuve inconvenientes para subir el
archiva. Lo he subido muchas veces, me presenta fallo el internet. no sabia si subia y no. Entonces subia el archivo pero no me
aparecia, lo volvia a subir y ya eliminé diches archives. Pero al subir el final, me aparece plagio y al revisar dicho plagio fue por los
archivos que subi anteriormente. Quedo atento a la pronta respuesta y poder solucionar mi situacidn. Mil gracias por su pronta
respuesta

2020-08-2518:38:05

Cordial saludo Carlos. Ya me aparecié en el foro de dudas e
inquietudes, yala voy a fcalificar Gracias
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M Mensajes Regresar

ALEJANDRA MENDEZ LOPEZ

2
Asunto
Actividad wiki

Mensajes

Buenas tardes profe, espero que se encuentre bien. Lo que pasa es que al adjuntar la evidencia 2 de la actividad 2 sale un reporte de
plagio, pera yo en el documento puse el enlace de la pagina de donde saque la informacién. Entances quisiera saber si te puedo
mandar la evidencia por medio de tu correa electrénico para que la puedas evaluar. Muchas gracias, que pases un lindo dia
2020-08-2518:59:14

Cordial saludo Alejandra, sube tu aporte al foro de dudas e
inquietudes, recuerda que les solicite que era por ese medio
Cuando este alli se lo podre calificar. [Gracias
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Mensajes Regresar

JIMMY FERNEY BRINEZ CRUZ

Asunto
HOLABUENAS NOCHES

Mensajes

HOLA BUENAS NOCHES INSTRUCTORA QUERIA PEDIRLE EL FAVOR SI ME PUEDES INDICAR DONDE ENCUENTRO EL
ARCHIVO CON EL CUAL PUEDO RESOLVER LA EVALUACION YA QUE NO SE POR QUE SE ME DIFICULTA TANTO EL MANEJO
DE LAPLATAFORMA

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo, Ingresa por contenido del curso - Proyecto - Actividad 1 ¢ 2 0 3 y material del curso.
Quedo al pendiente. Gracias.

JIMMY FERNEY BRINEZ: profe buenas noches no me permiten entrar a la videollamada me podrias colaborar porfavor

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo. si le dio para que me llegue la solicitud de acceso. Apenas entre el me envia un
mensaje para que te permita el acceso. Estaré al pendiente

JIMMY FERNEY BRINEZ: hola profe buenas tardes queria pedirle si me puedes hacer el favor y me habilitas para presentar de
nuevo la evaluacion ya que saque sclo 68 puntos gracias
2020-08-28 14:22:12

las evidencias y por la evaluaci6n no se puede volver habilitar,
pero tranquilo que aprobaras, si presentas las demds
evidencias. Estaré al pendiente. Gracias) -
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M Mensajes Regresar

MARIA FERNANDA QUINTERO RINCON

Asunto
Revalidacion de evaluaciones

Mensajes

Buena tarde Instructora: Muy cordialmente me permito dirigirme a usted para poder solicitar si es pesible, una evaluacién de las
conocimientes que reprobé con D, quedo atenta muchas gracias. Tel: 3153875008

2020-08-28 17:15:40

Cordial saludo, ya no puedo habilitar las evaluaciones, con la
presentacion de los demas evidencias a prueba el resultado de
aprendizaje. Gracias

@ Adjunta un archivo
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M Mensajes Regresar

|;'] JEISSON ALEXANDER BUSTAMANTE ZARATE

Asunto
Solicitud

Mensajes

JEISSON ALEXANDER BUSTAMANTE: Buenos dias profe, le envid el presente documento con el fin de solicitarle muy
respetucsamente me de una oportunidad de exiender el tiempo para poder presentar el informe de la semana 4 que hace referencia
a "Informe "Administracién Documental”, Cada aprendiz entregard un informe del paso a paso para la recepcidn o radicacion,
registro, distribucidn o embalaje de cinco documentes de diferente contexto. Por faver utilizar el formato de informe corto de la
GTC185" toda vez que desde el pasado 21 de agosto me encuentro adelantando tramites por el fallecimiento de mi padre en
accidente de transito en la ciudad de Yopal y no cuento con el fiempo para presentar el trabajo antes mencionado; para mi es
sumnamente importante poder contar con la culminacidn de este curso pero dadas las circunstancias se me ha tomado un poco dificil
hacer esta ultima actividad. Agradezco en gran manera me pueda brindar una ayuda. Atentamente; JEISSON ALEXANDER
BUSTAMANTE ZARATE tel 320 6648511

2020-08-30 08:19:51

desaparecer el dia de mafiana o pasado mafiana por fecha de  *

cierre en la plataforma territorio. Quedo atentan Feliz fin de
semana. Cracias =
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HMMensajes Regresar

JHOAN JAVIER GOMEZ ARIAS

Asunto
EXPLICACION

Mensajes

profesora muy buenos dias, la presente es para molestarla y pedirle el favor si me puede explicar la actividad de documentos
paralelos. ya que al darle clic me envia a la wiki, entiendo que ay se realiza la tabla de retencion documental, pero na se que mas
hacer en la ofra actividad. Por otra parte quisiera saber las calificaciones de la primera actividad, es que en mis calificaciones estan
en 0, muchas gracias por la atencién

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo, documentos paraleles, lo debe subir por la herramienta evidencias. En el material de

estudio de la actividad 2 el de archivo y el d I . Usted debe hacer el paralslo de estos con las
caracteristicas que puedan ser paralelos entre ellos. Gracias

JHOAN JAVIER GOMEZ: profesora buena tarde, que pena con usted molestarla tanto por acé, me gustaria saber como se hace la
wiki, esta la tabla y editar pero por donde se envia 72, adjunto TRD

M @ Db W B @ &

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Buenas noches, no es pegar, s editar la que esta alli, coloque los asuntos consultados. diligencie
esa tabla que yo les coloque. Si le da editar ella la va a dejar editar. Gracias.

JHOAN JAVIER GOMEZ: profesora buena noche, la molesto por que noto que la tabla de retencion documental ne esta calificada, la
subi por ol foro de inquistudes, ya que , la tabla que usted dejo para editar, si se deja, pero no se deja guardar los cambios
realizados, me podria explicar donde le dejo ese trabajo o si me puede calificar la que subi por el foro, gracias profe

2020-08-29 22:09:02

tablangomez__58613ee53856427__ xlsx

Cordial saludo. se califico evidencia. Gracias

Esperando la memoria caché...
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MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo. No se preocupe por la clase, mafiana tend la otra para que d
dudas. Gracias. Estaré al pendiente

ANDREA CAROLINA PALACIO: profe usted disculpe aque hora comienza la clase... muchas gracia profe se lo agradeceria mucho

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Alas 7 de la noche

ANDREA CAROLINA PALACIO: Hola buenos noches. profesora el documento numero 3 en realidad es el 2, y cuando intente enviar
el 2 me salia la fecha limite ya paso, y son las 11:44pm, como lo selucionaria, hoy me desperte y vi que el nific me dije que hoy el 30
y come estoy muy metida en llevar |a plata para la comida.. no se si podria hacer algo mas para poder enviar el trabajo perque ya no
me deja subirlo

2020-08-30 23:47:06

Buenos dias por faver adjintalo por aqui|Gracias

@ Adjunta un archivo
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JACKLIN JULIETH PEREZ HER

Descripcién de Colores Ponderaciones y Resultados de Aprendizaje

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2162787) Regresar

[ Correo: magda gabriela victoriz serranc - Outlook - Google Chrome: - u} X

@ outlocklive.com/mail/0/deeplink/compose/AQMKADAWATYwMAIOTIMZgAtODgANGEtMDACLTAWCGBGAAADGY7CFRQh7UICHERAEBXLywAHAF7cF.. @ &

B Enviar [ Adjuntar [l Descartar

Para @AIeJandraMéndezcalejitaml%‘!@gma\\(om) x € cco

RE: Duda sobre calificaciones

D
Cordial saludo, pero necesito el numero del curso, tengo 4 fichas entonces para poderte buscar més facil y rapido y mirar como gstan sus notas. Gracias.
Lo més rapido posible por favor.

A
De: Alejandra Méndez <alejitamlss1@gmail.coms A
Enviado: lunes, 31 de agosto de 2020 8241 3. m.
Para: mazda zabrisls victoria serrano <magdavictoria@hotmail.com>
Asunto: Re: Duda sobre calificaciones ®
Buenos dias!
El curso es administracion documental en el entarno laboral! Te agradezco @ .

| 3

El dom., 30 de ago. de 2020, 21:32, magda gabriela victoria serrano <magdavictoria@hotmail.com> escribi6:
Buenas naches por favor regaleme el No. de ficha o curse mira en un momentico. Gracias

H 2 Escribe aqui para buscar
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M Mensajes Regresar

ANA DEYCY FRANCO QUINA

Asunto
duda

Mensajes

buen dia profe tengo una duda lo que pasa es que no me aparece nota del informe. y come solo teniamos plazo hasta el 30. aunque
yo lo subi el 28

2020-08-31 07:28:57

Buenos dias no se preacupe, ya estan lodas las evidencias
aprobadas y calificadas. Feliz dia Gracias
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M Mensajes Regresar

JIMMY FERNEY BRINEZ CRUZ

Asunto
HOLA BUENAS NOCHES

Mensajes

HOLA BUENAS NOCHES INSTRUCTORA QUERIA PEDIRLE EL FAVOR S| ME PUEDES INDICAR DONDE ENCUENTRO EL
ARCHIVO CON EL CUAL PUEDO RESOLVER LA EVALUACION YA QUE NO SE POR QUE SE ME DIFICULTA TANTO EL MANEJO
DE LA PLATAFORMA

2020-08-1220:13:39

Cordial saludo, Ingresa por contenido del curso - Proyecto -
Actividad 102 0 3y material del curso. Quedo al pendiente
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M Mensajes Regresar

ANDREA MELIZA ROJAS PIRATEQUE

Asunto
Asistencia a clases sincrénicas

Mensajes

ANDREA MELIZA ROJAS: Buenas Tardes, instructora me comunica con usted por este medio, para comunicarle que me queda muy
complicado asistir a las clases sincronizadas debido a que yo estudio en la noche de lunes a viemes en el horario de 6:15 - 10:00
Pm, quisiera saber si pasa algo no asistir a esos encuentros. Quedo atenta, Gracias

2020-08-13 15:26:24

Buenos noches. Tranquila no no pasa nada, yo doy alli la
explicacién de la semana, puede ver la grabacidn, en sesiones en
linea o en la primera pagina de anuncios. Gracias |

¥ Adjunta un archivo
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hola buenas noches mi nombre es donalde zabaleta tatis. soy de santa rosa sur de ®
bolivar tengo 24 afies trabajo en el momento, estoy in teresado mucho en el curso me

puede dar mucho conosimiento en Io que trabajo y tambien en un futuro para un mejor

trabajo. tengo mucho entuciasmo para estudiar si no estoy atiempo en las coferencias

de video llamada es por que el trbajo no me da el tiempo que neceito pero tengo

Muchas ganas para este CUrso saludos para todos ..

e 1Yano me gusta Q@ 0 Comentario(s)

[[J Activar Texto Enri i
Gracias, las pueden ver cuando las guarde en las grabaciones. Gracias |
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DANIEL FELIPE MARROQUIN GOMEZ
e 2020-08-07 18:59:33
Id respuesta: 21080164

Buenas Noches, Mi nombre es Daniel Felipe Marroguin Gomez soy de Ia cludad de
Bogota laboro con la EPS Sanitas, mis expectativas con este curso es fortalecer mis
conocimientos en la parte adminisirativa.

e OMe gusta O 0 Comentario(s)

=] JEISSON ALEXANDER BUSTAMANTE ZARATE
2020-08-07 17:32:14
Id respuesta 21071764
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Q ® Contenido del curso
(& Edicién de contenidos ADRIANA LUCIA MARTINEZ PADILLA
B Méticas de E: — e 2020-03-10 13:38:18
@ incas de Encusstas Id respuesta: 21376920
& Foros
© Evidencias Buenas tardes. No me salen las notas de las actividades que he hecho, jaun no ha
5 SCORM revisado?
W Sesion en linea
— W 1Yano me gusta O 0 comentario(s)
= [¥ Evaluaciones
W Wikis (] Activar Texto Enriquecido
© Asistencia Cordial salude Adriana. Tranquila ya estoy en el proceso de revisién de las evidencias. Gracias.
B Galeria m
& Chat
o Competencias
=5 Portafolio de
o Gamificacion
B Enlaces. Chat (0) -
-

w 2 A G gy ESP

Hll O Escribe agui para buscar



® Tenitorium X | @ Temitorium || ADMINISTRACIO. X | ® Territorium [| ADMINISTRACIC X | @ Teritorium || ADMINISTRACIO X | @ Territorium || ADMINISTRACIC X | =+

O O httpsi//senacterritorio.la/perfil php?id=3498642 ¥ =

- Julio 22 de 2009:revion de gestidn humana con el psicélogo Juan Pérez Ruiz para (©)

. enviar convocatorias el 25 de enero reconfirmando fechas y horarios,
- Las capacitaciones se llevaran a cabo entre el 10 de Agostoy el 15 de Septiembre de
@ 2020.
- Cada entidad facilitara las aulas requeridas, confirmando antes del primero de julio.&1
@ W 1Yano me gusta O 0 comentario(s)
!; MAYRA ALEJANDRA VANEGAS VEGA
2020-08-08 08:05:38
Q Id respuesta: 21108810
actas . cartas . informe,
&
W 1Yano me gusta O 0 comentario(s)
[[J Activar Texto Enri id

Mayra cordial saludo, es importanta que restructures &l|aporte, ampliarlo més por favor-. Gracias |

NATALI FONTECHA BARON
2020-08-07 18:30:15
Id respuesta: 21077448

Documentos textuales , documentos sonoros ,documentos audiovisuales , documentos

d digitales, publicos , privados. Offine
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LINA MARCELA RIOS VELAS

General De: Luz Maria Morris Asunto: Reunion de ventas El area de ventas llevard a @
cabo su reunién mensual el dia 22 de Abril del 2018. En la reunién se discutiran los

temas referentes al incremento de ventas que se ha alcanzado en el Gltimo trimestre. Es

muy importante contar con su presencia. Saludos a UD. Atentamente Luz Maria Morris

Gerente Ventas CONSTANCIA: CONSTANCIA DE ESTUDIOS A QUIEN

CORRESPONDA: La Universidad Intercontinental hace constar que el C. Javier Javo

Javito esta cursando el 50. semesire en la licenciatura de derecho con un promedio de

9.7. La presente se extiende a peticién del interesado a los veinte dias del mes de

noviembre de 2012. EL DIRECTOR DE ATENCION A CLIENTES CP. CLODOMIRO

BAUTISTA SANTANDER

e 1he gusta Q@ 0 Comentario(s)
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Id respuesta: 21083487
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al saludo, Lina por favor golcar su aporte en el foro para poderle calificar la evidencia, en estos momentos no hay juicio de eviden |
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N ) 4 223218390
‘ 8 Blogs respuesta ®
1 Seguimiento Buenas noches, adjunto envio mi presentacion de WIKI
] @ Configuracion
RETENCInnNnDEnDOCUMENTOS pdf
Colaboradores
@ MAGDA Reporte Antipl
GABRIELA
VICTORIA
® SERRANO s 1 Ya no me gusta O 0 Comentario(s)
Instructor
[=) DONALDO ELIGIO ZABALETA TATIS
2020-08-26 19:08:19
Id respuesta 23216031
1]
Hela buenas noches compafieros, profe era para ver si me pueden colaborar es que
no se como mandar la tabla de retencion de documento
= Ya la edite en wiki pero no me sale nada para embiar
= W 1Yano me gusta O 0 comentario(s)
[ Activar Texto Enriquecido
Cordial salude Donaldo, ya esta calificada tu evidencias Gracias Soy Eval
PAULA NATALIA VILLAMIL BAYONA
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Pedir consentimiento

La grabacién de una reunién sin el consentimiento de todos los participantes
puede ser ilegal y susceptible de acciones legales. Para grabar esta reunidn,
se debe tener el consentimiento de todos los participantes, incluso de los
invitados externos y los que se incorporan mas tarde

Rechazar  Aceptar



@R Correo: magda gabriela victor. X | M Recibidos (728) - magdagabric X | M Recibidos (595) - magdagwict: X @ Meet-Gestion Agosto @ X & MAGDAGABRIELAVICTORIA® X | + =) X

& > C & meetgoogle.com/hhx-bmmh-wdh?pli=1&authuser=1 = o »@
@ GRABANDO & Estas presentando Gestion Agosto X
2, Personas (28) B chat

Luis Fernando Robayo Jimenez 19:53
Gracias Profesora.

Estds presentando para todos katherin Rivera 19
Iqualmente profe. Bendiciones

Emilcen Yeraldin Amezquita Manosalva
19:53

Feliz noche instructora

Jeimy Franco 19:54
feliz noche . gracias

L3 Gleynis Amezquita 19:54
. a Feliz noche instructora, buena noche a
W ‘ ‘ A todos @
4 o
o1+ ElFercho N Anderson Suarez ¥ Jeimy Franco X' DIANA MILENA TORRES .. (W' Andres Sepuliveda laura marcela vasquez arenas 19:54
Profe buenas noches, quisiera saber cada

cuanto se van a hacer estos foros para las
inquietudes del curso y de la plataforma

-

Gestion Agosto @ A & PaS )
Estas presentando

z — 7:55 p. m.
H A Escribe aqui para buscar Al E®D) e 12/08/2020
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HMensajes

3 JULIETH ANDREA SIERRA HERNANDEZ

]

Asunto

grabacién de sesién
& Mensajes

Buenas tardes instructora estoy revisando y no hay grabacion del dia 7 me podrias decir en donde la encuentro la busque por
! contenido de curso sesiones en linea y sesiones grabada soy de la ficha 2162789

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo. Acabe de subir la grabacidn, esta la pagina principal o en sesiones grabadas
a Gracias.

JULIETH ANDREA SIERRA: buenas tardes instructora al momento de ingresara la grabacion no me deja abrirla

2020-08-13 16:11:12
& . ‘

IMGN20200813n160748___ 985f. i jpg
B Cordial salude. Me va llegando un anuncio que le de acceso

cuando les doy el acceso le permite ingresar. Gracias

§ Adjunta un archivo
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1LILIETH ANDRF A SIFRRA HERNAK,

9:25p. m
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HMMensajes Regresar

ADRIANA LUCIA MARTINEZ PADILLA

x
Asunto
Territoria(sin titulo)

Mensajes

Buenas tarde. Espero se encuentre bien. Una pregunta, ;cudndo revisa las actividades que ya hemos hecho?
MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo, ya |as estoy revisando y calificando. Gracias

ADRIANA LUCIA MARTINEZ: Buenas. No me ha ido muy bien en los examenes.. glos puedo volver hacer?
MAGDA GABRIELA VICTORIA: Déjame ver mas tarde en la charla a ver que se puede hacer

ADRIANA LUCIA MARTINEZ: Buenas tarde. Espero y se encuentre hien. Usted disculpe si la molesto tanto, solo que no me
aparecen las notas de las actividades realizadas Graciasl!

B D % B @ »

ADRIANA LUCIA MARTINEZ: Buenas tardes. En el foro tematico 1 realicé las preguntas de la guia 2. ; Tiene algun problema sila
hice ahi?
2020-08-13 16:45:40

m

Buenas noches. NO hay ningtin inconveniente
Gracias.

8 Adunta un archivo
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M Mensajes Regresar

JHOAN JAVIER GOMEZ ARIAS

Asunto
INASISTENCIA A VIDEO CONFERENCIA

Mensajes

Profesora buena noche, la molesto para informarle que no podre estar en la reunion programada para hoy por motivos labarales,
estaré pendiente a cualguier requerimiento, muchas gracias Ficha - 2162789

2020-08-13 18:56:37

Buenas naches. Nuestro préximo| encuentro es el dia 18. Lo
espero. Gracias

m @ b w B @ »
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Enviar correo electronico

Asunto

Solicitud

Contenido

Cordial saludo. Jorge buenas tardes las Cualidades del
archivista van el el foro correspondiente, por esté foro no te
puedeo calificar. Gracias. Corrige para calificar la evidencia.
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HMMensajes Regresar

ANDREA CAROLINA PALACIO CANTILLO

x
Asunto
Un cordial saludos.

Mensajes

Buenas tardes.. Profe magda espero que se encuentre muy bien Sefie lo que yo le queria comentarle que me disculpe por no asistir a
su clase a tiempo esque me ocupo mucho en casa y como trabajo tambien pero si me imparta mucho hacer este curso siempre la he
querido hacer y pues coma tengo la opertunidad de hacerlo virtual queria pedirle el favor sefio que me ayudara a explicarme mucho
més scbre este curso me interesa muchisimo en aprender

ANDREA CAROLINA PALACIO: le agradeceria mucho que me ayudara. que mi Dios me la bendiga
2020-08-17 16:38:13
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Cordial saludo.

m
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Mensajes Regresar

ANDREA CAROLINA PALACIO CANTILLO

Asunto
Un cordial saludos..

Mensajes

Buenas tardes.. Profe magda espero que se encuentre muy bien Sefio lo que yo le queria comentarle que me disculpe por no asistir a
su clase a tiempa esque me ocupo mucho en casa y como trabajo tambien pero si me importa mucho hacer este curso siempre la he
querido hacer y pues como tengo la opertunidad de hacerlo virtual queria pedirle el favor sefic que me ayudara a explicarme mucho
més scbre este curso me interesa muchisimo en aprender

ANDREA CAROLINA PALACIO: le agradeceria mucho que me ayudara. que mi Dios me la bendiga
2020-08-17 16:38:13

m @ b w B @ »

Cordial saludo. No se preocupe por la clase, mafiana tendremos la
ofra para que despejemos dudas. Gracias. Estaré al pendiente
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M Mensajes Regresar

=] SEBASTIAN OSORIO HUERTAS

Asunto
Buenas Tardes

Mensajes
SEBASTIAN OSORIO: Buenas tardes instructora reciba un cordial saludo, que puedo hacer lo que pasa es gue hace como una
semana sin querer me meti a la i6n 2: Prueba de C. ienta AA2 ya que yo iba a ingresar apenas al Sondeo Saberas

Previos por este motiva le solicito muy cordialmente me diga que debo hacer ya que por error humano ingrese a la prueba 2 sin tener
conocimiento algune y sin nisiquiera haber leido el material que usted envié. muchas gracias, atentamente Sebastian Osorio.
2020-08-17 17:15:28
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Cordial saludo. Ya se la habilité de nuevo, por favor descargue el
material para que la pueda contestar. Gracias
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M Mensajes Regresar

ANA DEYCY FRANCO QUINA

Asunto
inquietud

Mensajes

profe buen dia, tengo una inquietud acerca de mis evidencias . Io que pasa es que hoy que ingrese a mis calificaciones no me
aparece ninguna evidencia enviada ni pendiente por calificar | ni calificada y no se si a usted le han llegado mis evidencias, hoy le
envié dos actividades de la segunda actividad y me aparecen en las mismas condiciones que la actividad 1. me podria confirmar . ya
ingrese y revise como el video de instruccidn que envid al inicio y me aparece lo mismo.

2020-08-18 11:30:00
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RAP2, por la cual ya esta aprobado. Para verificar sus
i i debe entrar por i - clic en el + de
Actividades complementarias. Gracias ~
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& M Mensajes Regresar
@ =] CESAR IVAN VELASQUEZ GUERRERO
Asunto
m wikis
Mensajes
® buenos dias profesora desde ayer eh intentado ingresar para realizar |a actividad del wikis pero me sale en blanco ne muestra
ninguna actividad quedo atento gracias
2020-08-19 08:42:45
a
@ ) ; P——— »
Cordial saludo. Debe ingresar por |a herramienta Wiki- le da editar-
coloca su aporte y sale que ella automaticamente guarda su
(=] aporte. Por favor regaleme]su No. de cursa reviso y si le cargo.
= # Adjunta un archivo
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= KATHERIN JOHANNA RIVERA GIRON
|
Asunto
ﬂ Pregunta
Mensajes
® KATHERIN JOHANNA RIVERA: Buenos dias Instructora Me puede explicar porfavor como hago para que lo que yo edite en la wikis
me quede guardade? Gracias
2020-08-1909:04:35
(=]
a " " p—
Cordial saludo. ella guarda de manera autométical te debi salir un
anuncio cuando realizé el aparte.
B
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Fy M Mensajes Regresar
GLEYNIS ESTHER AMEZQUITA MANOSALVA

@

Asunto
m INQUIETUD

Mensajes
® GLEYNIS ESTHER AMEZQUITA: BUENAS TARDES INSTRUCTORA Tengo una pregunta lo que pasa es que complete las

actividades de la primera fase y dice que me falta algin trabajo pero yo presente todo Io que decia en las evidencias, a parte no he

podido ver mis calificaciones y desearfa que usted me colaborara informéndome que debo hacer Le agradezco su pronta respuesta
[+ gracias.

2020-08-1917:52:32
@
(=] Cordial saludo, le hace falta realizar el fore. Cualidades del

archivista de la primera actividad. Gracias. |
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FMensajes Regresar

YULIANA MANRIQUE CAMPUZANO

Asunto
Informacion sobre como guardar la wiki

Mensajes
Buena Tarde Profesora Quiero solicitar informacion sobre coma hay que guardar el documento de wiki ya que deja editar el
documento pero no hay forma de guardarlo. Muchas Gracias

2020-08-1916:47:44

W B @ »

Cordial saludo, guarda de manera automatica, le sale un anuncio
cuando la edita y va a salir. Gracias. |
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HMMensajes Regresar
ADRIANA LUCIA MARTINEZ PADILLA
x
Asunto
Territoria(sin titulo)
Mensajes
Buenas tardes. Espero se encuentre bien Sefio, una pregunta ;puedo volver hacer los examenas?
MAGDA GABRIELA VICTORIA: Buenas noches, espero se encuantre bien, es impartante que esperes la sesidn del dia de mariana,
mafiana les explicare el manejo de la plataforma y coma sera la modalidad del curso. Gracias
ADRIANA LUCIA MARTINEZ: Buenas tardes. An no me sale |as notas
ADRIANA LUCIA MARTINEZ: Buenas tardes. Espero y se encuentre bien. Me puede hacer el favor de mandarme la grabacion de la
clase de ayer
2020-08-19 12:54:48
Cordial saludo. Ya esta en la pagina principal de anuncios
Gracias.
@ Adjunta un archivo
Estado de la notificacion
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HMMensajes Regresar

JIMMY FERNEY BRINEZ CRUZ

Asunto
HOLABUENAS NOCHES

Mensajes

HOLA BUENAS NOCHES INSTRUCTORA QUERIA PEDIRLE EL FAVOR SI ME PUEDES INDICAR DONDE ENCUENTRO EL
ARCHIVQ CON EL CUAL PUEDO RESOLVER LA EVALUACION YA QUE NO SE POR QUE SE ME DIFICULTA TANTO EL MANEJO
DE LA PLATAFORMA

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo, Ingresa por contenido del curso - Proyecto - Actividad 1 6 2 0 3 y material del curso.
Quede al pendiente. Gracias.

JIMMY FERNEY BRINEZ: profe buenas noches no me permiten entrar a la videollamada me podrias colaborar porfaver
2020-08-19 19:12:20

Cordial saludo_ si le dio para gue me llegue la solicitud de acceso
Apenas entre el me envia un mensaje para que te permita el
acceso. Estaré al pendiente
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HMMensajes Regresar

(75 CESAR IVAN VELASQUEZ GUERRERO

Asunto
wikis.

Mensajes
buenos dias profesora desde ayer eh intentado ingresar para realizar la actividad del wikis pero me sale en blanco no muestra
ninguna actividad quedo atento gracias

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo. Debe ingresar por la haramienta Wiki- le da editar- coloca su aporte y sale que ella
automticamente guarda su aporte. Por favor regdleme su No. de curso reviso y sile cargo

CESAR IVAN VELASQUEZ: buenas noches profe mi numero de curso es, 2162788
2020-08-19 19:42:13

Vuelve a editar el contenido de la wiki, ella se guarda sola. Por
favor volver a editar. Gracias.

@ Adjunta un archivo
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HMMensajes Regresar

(75 KATHERIN JOHANNA RIVERA GIRON

Asunto
Pragunta

Mensajes
KATHERIN JOHANNA RIVERA: Buenes dias Instructora Me puede explicar porfavor como hago para que lo que yo edite en la wikis
me quede guardada? Gracias

MAGDA GABRIELA VICTORIA: Cordial saludo. ella guarda de manera automatica, te debi salir un anuncio cuanda realizo el aparte.

KATHERIN JOHANNA RIVERA: Instructora buenas noches le voy a enviar un pantallaze de como me sale para que parfavor me
diga que tengo que hacer Porque le doy en editar escribo tada la informacién y después no se que hacer porque no me sale ningdn
anuncio. Gracias por la atencién prestada

2020-08-19 20-:07:30

pantallazo___765f3dcc8165ar9___.docx

Cordial saludo. Si esta bien, pera por favor vuelve a cargar la
edicién de la wiki, por que no sale su participacién
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ﬁ Q | [ MAGDA GABRIELA VICTORIA @

RESpPUIUE!

Respuestas

# Busca tus hashtag

G YULIANA MANRIQUE CAMPUZANO
o 2020-08-19 164115
Id respuesta: 22417749

Buena Tarde Profesora Quier solicitar informacion sobre como hay gue guardar el
documento de wiki ya que deja editar el documento pero no hay forma de guardario.
Muchas Gracias

s OMe gusta O 0 Comentario(s)

[DActivar Texto E

Cordial saludo, se guarda de manera automatical |

=] JEISSON ALEXANDER BUSTAMANTE ZARATE
2020-08-19 14:49:57
Id respuesta 22404473

Buenas tardes proferora Magda; comedidamente me permito solicitar tenga a bien
compartimos el link de |a clase del dia de ayer 18 de agosto en |a que probablemnete Offline
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H Blogs
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@ Configuracién
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Id respuesta 22404473 @

Buenas tardes proferora Magda; comedidamente me permito solicitar tenga a bien
compartimos el link de la clase del dia de ayer 18 de agosto en |a que probablemnete
quedo el video de la misma, o anterior con el fin de poder comprender la actividad que
se debe desarrollar denomida Wiki.

Agradezco la deferencia con la presente
e Ole gusta @ 0 Comentario(s)

[JActivar Texto Enriquecido
ne permito compartir en enlace de la sesién No. 3. hitps fidiive. google.comfle/d/ 1pvlyk0wX5sCOZ046IbquaWNpxCpDBOjhviex |

LINA MARCELA RIOS VELASQUEZ
2020-08-18 09-10-48
Id respuesta 22241847

Buenos dias profesora Magda, necesito una ayuda suya porfavor, Necesito cancelar el
curso, ya qye |a verdad no era lo que oensaba cuando me inscribi. Me puede explicar
que debo hacer?

Ml gracias.

s Ohe gusta Q@ 0 Comentario(s)
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[CActivar Texto Enriquecido ©)

LINA MARCELA RIOS VELASQUEZ
2020-08-18 09:10:43
Id respuesta 22241847

Buenes dias profesora Magda, necesito una ayuda suya porfavor, Necesito cancelar el
curso, ya qye la verdad no era lo que censaba cuando me inscribi. Me puede explicar
que ebo hacer?

BE D W B @ »

Ml gracias.

m

e 1Yano me gusta O 0 Comentario(s)

[Activar Texto E

Cordial saludo, en youtube hay un tutorial de como cancelar cursa virtual SENA. Gracias | |

MARIA ANGELICA ORREGO GOMEZ
2020-08-17 17:32:38
Id respuesta 22182818
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‘ MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO @
2020-08-19 17:29:36
E] Cordial saludo, en youtube hay un tuterial de como cancelar curso virtual SENA. Gracias.
[ Activar Texto Enriquecido
(=] MARIA ANGELICA ORREGO GOMEZ
2020-08-17 17:32:38
Id respuesta: 22182818
&
Buenas tardes profesora, escribo solicitando me explique por favor qué es lo que hay
= que hacer en el documento wiki. Gracias!
e 1Yano me gusta © 0 Ccomentario(s)
w [ Activar Texto E
10. Me confirma si miro la explicacién de el dia 18, ya la publique para que se guie si no ingreso a la sesion. Espero su respuesta \|
MARIA FERNANDA QUINTERC RINCON
2020-08-10 09:00:55
|d respuesta 21342285
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=] REGINA MARIA DEL CARMEN VILLOTA ZAMBRANO
Asunto
Teritorio(sin titula)
Mensajes
muy buenas tardes me inscribi al programa de gestién documental en el entorno laboral pero no pude asistir a ninguna clase x que la
® verdad no sabia coma ingresar hasta hoy que pude hacerlo que puedo hacer en ese caso? la verdad no me gustaria quedar
inhabilitada para realizar otros cursos con el SENA
2020-08-25 12:05:56
(*]
(] L EITIUS ANUTIGIUS Ay GO DI aiay que e e
cronograma de actividades. O puede ingresar a Contenido del
Cursoe - Proyecto y alli estan las actividades de cada semana
Estaré atenta. Gracias. hd

@ Adjunta un archivo
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omop oD amientas qle
faciliten la gestion documental en las organizaciones, con el fin de simplificar y organizar
la presentacion y el manejo de las comunicaciones impresas y elecirénicas. 3: (Que
entiende por comunicaciones oficiales? R/: Que son todas aquellas recibidas ¢
idas en el de las asignadas ala entidad

e 1 Yano me gusta O 0 Comentario(s)

ADRIANA LUCIA MARTINEZ PADILLA
= 2020-08-21 15:07-44
Id respuesta 22641558

EVIDENCIA 2. FORO TEMATICO "TIPOS DE DOCUMENTOS" CARTA COMERCIAL:
Comunicacién escrita que se utiliza en |as relaciones comerciales entre entidades y
personas naturales; igualmente en las relaciones enire las empresas y sus empleados.
CIRCULAR: Comunicacion escrita de interés comun, con el mismo contenido dirigido a
un grupo especifico. MEMORANDO: Comunicacion escrita que se emplea en las
empresas para tratar asuntos internos.

e OMe gusta O 0 Comentario(s)

[[J Activar Texto Enri i
Cordial salude. Adriana por favor ubicar tu respuesta en el respectivo fore, Se llama tipo de documentos. Gracias |
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@ Termitorium
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Herramientas

B Anuncios

/2 Participantes.

= Informacién

® Contenido del curso
@ Edicién de contenidos
) Métricas de Encuestas
& Foros

© Evidencias

B SCORM

™ Sesion en linea

% Evaluaciones

M Wikis

9 Asistencia

[ Galeria

@ Chat

o Competencias

= Portafolio de Evidencias
o Gamificacion

B Enlaces

) Centro de Calificaciones
& Grupo

H Proyectos

= Rubricas
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ADMINISTRACIGN
DOCUMENTAL

EN EL ENTORNO LABORAL

Impartido por
MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANG

Herramientas

B Anuncios

/2 Participantes.

= Informacién

® Contenido del curso
@ Edicién de contenidos
) Métricas de Encuestas
& Foros

© Evidencias

B SCORM

™ Sesion en linea

[# Evaluaciones

M Wikis

9 Asistencia

[ Galeria

@ Chat
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RESpPUIUE!

Respuestas

# Busca tus hashtag

£ e

MINELLY CARRETERO SIERRA
2020-08-21 16:15:33
Id respuesta: 22649260

Buenas tardes, Envio la evidencia de |a actividad # 2 Quedo atenta a sus comentarios

Evidenciannn2 docx

e OMe gusta O 0 comentario(s)

[[J Activar Texto Enri id
Buena tardes, pero no adjunto nada. Por favor adjuntar el documentos. Gracias| |

P YULIANA MANRIQUE CAMPUZANO

) 2020-08-2115:34:33
|d respuesta: 22644557

Buena Tarde, Profe Adjunto envio actividad propuesta en la wiki ya que por ese medio no °
fue posible cargarla. Muchas Gracias
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[ Activar Texto Enriquecido

8 Adjunta un archivo

Respuestas

# Busca tus hashtag

£

o) CRISANTA MARIA SANCHEZ SANCHEZ

S0 2020-08-19 112041
|d respuesta: 22380921

mis actividades aun no han sido calificada instructora, gracias
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[ Activar Texto
Cordial saludo. Se calificaron las evidencias de la actividad No. 1
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9 Blags - ©)

o Seguimiento
% Configuracién
Colaboradores DIEE s Suar il
MAGDA m MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

GABRIELA fecha de inicio: 1 segundos Antes - fecha de vigencia: 30 de Agosto del 2020
VICTORIA

SERRANT Asunto: Solicilud Wiki

Instructor

Cordial saludo apreciados aprendices.

Teniendo en cuenta que se esta presentande un error & la hora de editar y guardar el aporie de la WIKI, los invito a que realicen la evidencia y la
envien por el foro de dudas e inquietudes, desde alli la podre revisar y dar la respectiva calificacion

BE D W B @ »

Muchas gracias por su comprension y participacion.

m

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

Publicacion prioritaria

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 18 de Agosto del 2020 - fecha de vigencia: 30 de Agosto del 2020

Asunto: Invitacién sesion No. 3 :
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& W 1Yano me gusta O 0 Comentario(s)
@
ANDREA ESTEFANIA HERRERA QUIZA
S 2020-08-22 09:36:02
=] Id respuesta 22717699
@ EVIDENCIA 3. 3 TIPOS DE DOCUMENTOS EMPLEANDO NORMA NTC 185 La norma
nos dice que lo que debe contener un decumento es: * codigo *lugar de origen y fecha
de 6 0 * én, titulo académico *Nombre del destinatario
a *Cargo *Organizacion *Direccion *Nombre del lugar de origen *Pais *Asunto *saludo
*Texto *Despedida *Remitente y firmas del responsable. Esto es aplicable en
documentos como: cartas , memorandos, circulares actas, informes, certificados de
@ constancia hojas de vida corporativas y mensajes electronicos
= s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
[[J Activar Texto Enri i
= Por este foro no debe subir la evidencia No. 3. Es perla b i Evidencias. Por favor p enund adjumo|

HERMINSUL GONZALEZ RESTREPO
= 2020-08-2120:4241
Id respuesta: 22682414
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) 2020-08-23 09:15:37

Cordial saludo Andrea. Por este foro no debe subir la evidencia No. 3. Es por la t Por favor en un
documento adjunto

[[J Activar Texto Enriquecido

HERMINSUL GONZALEZ RESTREPO
2020-08-21 20-42241
Id respuesta 22682414

Buenas Noches

M @8 D & B @

ADMINISTRACIONHERMISULAA2wiki docx
e 1Yano me gusta O 0 Comentario(s)

[[J Activar Texto Enri i
Muy bien gracias por su aporte | |

ADRIANA LUCIA MARTINEZ PADILLA Offine:
2020-08-21 1R-N1-49
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o
-
ADMINISTRACION Evidencia 1: Ensayo “Impertancia de los Archivos”, el aprendiz debe entregar un ensayo uiilizando terminologia archivistica
@ DOCUMENTAL EN EL sobre la importancia de los archivos teniendo como base su origen, evolucion, sus cualidades, clasificacion, categorizacion y
ENTORNO LABORAL - aplicacion en medio actual
(2162790)
= P51130033 CO2162790
R19 C9307 evidencia para equipos en especifico:No
Fecha de entrega: 2020-08-30 23:30
? Se aceptaran entregas tardias
Nimero de intentos limitados
= Instructor: Administrador LMS
Enlace para evidencia: hitp://sena teritorio.la/tarea_tt php7tarea=20016085
@® ADMINISTRACION Archivos
= EN EL ENTORND LABORAL Enlazada a panderacion: Ensayo Impertancia de los Archivos
. Precondiciones: Ninguna
Impartido por:
MAGDA GABRIELA Ruibrica: No asignada

VICTORIA SERRANO

O Comentario(s)

Herramientas 3 Gamificacion

8 Anuncios Puntaje por cargar la aclividad: 90
% Participantes Puntaje por excelencia

= Informacién

@ Editar
& Contenido del curso
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Asunto: IBienvenidos al cursoj

sena
7AV
Estimados aprendices SENA.

Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencia virtual con el
io ia "ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO

G e
LABORAL.

Mi nombre es MAGDA GABRIELA VICTORIA, seré su instructora, recuerden que estoy para ayudarlos y
quiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través del Foro de Dudas & Inguistudes
o al correo electrdni ictor i [ jerfa interna del curso. lege buzén que
e encuentra en la parte superior derecha, al lado del icono de la casa

Es importante que dediquen el tiempo necesario para su formacién 2 horas diarias. Los invito a que
conozcan la plataforma haciendo un recorride por cada uno de los enlaces dispuestos en ella.

M @ D Ww B @ »

Duracién: 40 horas, distribuidas en 4 semanas. Se recomienda dedicarle 2 horas diarias
al desarrollo de las actividades.

Inicio: & de agosto de 2020 Fin: 30 de agosto de 2020 — Ultimo dia para la entrega total de
actividades.
iMuchos Exitos!
e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
H £ Escribe aqui para buscar
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ublicacion prioritaria

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
06 de Agosto del 2020

Asunto: Cronograma de actividades

[ ]
SENA

Ay

Estimados aprendices SENA.

Cordial saludo.

A continuacién, me permito adjuntar CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, enlace de video tutorial, que les
permitiré conocer o navegar por nuestra nueva plataforma Terrotorium y manual del aprendiz. Por favor si

tienen alguna duda no duden en escribirme y antes de presentar cualquier evaluacion yfo actividad, lean
primero todo el material del curso, estaré al pendiente de cualquier inquistud

Nota: Revisar los archivos adjuntos, puede descar el cronograma de actividades

hitps://archivos territorio la/archivos/clases/FINALnVIDEOnINSTRUCTIVOnAprendiz__ 705e51c66a30efd_
mpd

iMuchos Exitos!

L Escribe aquf para buscar
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
11 de Agosto del 2020

Asunto: Finalizacién semana 1

stha
7Av Estimados aprendices SENA.

Cordial saludo, espero se encuentren bien al igual que sus seres queridos

a
®
&
k4
[~
@

Me permito recordar que hoy segin nuestro cronograma de actividades, estamos finalizando la

primera semana, donde navegamos por nuestra plataforma y realizamos las actividades previas
Podemos seguir adelante con nuestro proceso formativo, realizando el desarrollo de las
actividades propuestas.

= Fe

Recuerden que para el dia 12 del presente mes, tendremos nuestro segundo encuentro
sincronico. Los invito a ingresar por el siguiente enlace.

meet google.com/hhx-bmmh-wdh

Estaré medio hora antes para permitir el ingreso

“La gente positiva es la que se cae, se levanta, se sacude, se cura los raspones, sonrie a la
vida y dice: Al voy de nuevo”. Andnimo.

uchos Exitos!

2 Escribe aqui para buscar
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Publicacién prioritaria

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
12 de Agosto del 2020

Asunto: Inicio semana 2

[ ]
SENA

7Av Estimados aprendices SENA. Espero se encuentren muy bien.

B D w B @ ®

Inicio con esta frase “Wo importa si fallaste ayer. Hoy tienes la oportunidad de intentario otra vez"
andnimo.

Hoy damos inicio a la semana No. 2, que comprende desde el dia 12 al 17 de agosto de 2020.
Las Actividades a desarrollar en esta semana son las siguientes:
- 1. Prueba de Conocimiento AA1.

2. Foro tematico "Cualidades del Archivista.
3. Ensayo "Importancia de los Archivos®.

Los invito a estudiar el material de la actividad 1, leerlo El material lo 1en
el Contenido del curso — Proyecto - carpeta Actividad 1- Material de formacién

Nota: Todas las actividades estaran disponibles hasta el dia 30 de agosto, “No deje para dltima hora el envio
de sus evidencias.

iMuchos Exitos!

P Escribe aqui para buscar
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Asunto: Finalizacién semana 2

[ ]
SENA

N

Estimados aprendices SENA.

Cordial saludo, espero se encuentren bien al igual que sus seres queridos

Me permito recordar que hoy seqin nuestro cronograma de actividades, estamos
finalizando la segunda semana, RAP ptualizar la inologi ivistica teniendo
en cuenta la nermatividad vigente y las politicas
institucionales, las notas han sido publicadas de forma permanente en el libro
calificaciones, recuerden que, para aprobar nuestro curse tedos los resultados de
aprendizaje deben estar A", aprobados.

BE D W B @ »

Las actividades que hacen falta, las pueden seguir desarrollando, estdn habilitadas para
su participacidn
= Felicito alos aprendices que aprobaron esta semana.

Los invite a seguir participando de manera activa en nuestro curso.

Frase: "Solo una cosa convierte en imposible un suefio... el miedo a fracasar”. Andnimo
iMuches Exitos!

s 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Publicacin prioritaria

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
18 de Agosto del 2020

Asunto: Inicio semana 3

[ ]
%/“\'f Estimados aprendices SENA. Espero se encuentren muy bien.

B D W B @ B

Hoy segun nuestro cronogramas de actividades, damos inicio & la semana tres, gue comprende
desde el dia 18 al 23 de agosto de 2020.

Las Actividades a desarrollar en esta semana son las siguientes:
1. Prueba de Conocimiento AA2
= 2. Wiki - Valoracion documental

3 Documento "Paralelo Clases de Documentos™.AA2

Les invito a estudiar el material de la actividad 2, leerlo cuidadosamente. El material lo encuentran en el
Contenido del curse — Proyecte - carpeta Actividad Material de formacion.

Frase: El éxito no llega por si solo, sino que requiere mucho trabajo. Asi que ponte manos a la obra,
porque si algo quieres, algo te cuesta. Andnimo

Nota: Todas las actividades estaran disponibles hasta el dia 30 de agosto, “No deje para ultima
hora el envio de sus evidencias,

iMuchos Exitos!

R Escribe aqui para buscar
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g 21 de Agosto del 2020 ®

Asunto: Solicitud Wiki
& Cordial saludo apreciados aprendices

Teniendo en cuenta que se esta presentando un error a la hora de editar y guardar el aporte de la WIKI, los invito a que realicen la evidencia y la envien por
i el fora de dudas e inquietudes, desde alli la podre revisar y dar la respectiva califical

Muchas gracias por su comprensién y participacion

s 1 Me gusta 0 Comentario(s)
Q
&
MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

18 de Agosto del 2020

Asunto: Invitacién sesién No. 3

[ ]
SENA

N

Estimados aprendices SENA.

Cordial saludo, espero se encuentren bien al igual que sus seres queridos.

2 Escribe aqui para buscar
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Asunto: Finalizacién semana 3

[ ]
SEMNA

Estimados aprendices SENA.
N

Cordial saluda, espero se encuentren bien al igual que sus seres queridos.

Me permito recordar que hoy segin nuestro cronograma de actividades, estamos
finalizando la tercera semana, las notas han sido publicadas de forma permanente en el
libro calificaciones, recuerden que, para aprobar nuestro curso todes los resultades de
aprendizaje deben estar "A". aprobados.

Las actividades que hacen falta, las pueden seguir desarrollando, estan habilitadas para su
participacion.

@ D % B @ »

Felicito a los aprendices que hasta el momento han aprobado |a tercera semana de nuestro
curso.

JHON FREDY GARZON - ARISTIDES MANOTAS - STEFANY ZAMBRANO - JENITH MUROZ

CRISANTA SANCHEZ

Les invito a seguir participando de manera activa en nuesfro curso, tedas nuestras
actividades estan disponible hasta el dia 30 del presente mes.

Frase: “Nunca eres demasiado viejo para marcarte otra meta o tener un nuevo suefio™—
C.5. Lewis

iMuchos Exitos!

0 Comentario(s)

e 2 Me gusta
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m MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO ®

fecha de inicio: 24 de Agosto del 2020 - fecha de vigencia: 30 de Agosto del 2020

Asunto: Inicio semana 4

[ ]
%A"e Estimados aprendices SENA. Espero se encuentren muy bien.

Estamos llegando al final del curso, es por eso que el dia de hoy damos inicio a la dltima semana,
que comprende desde el dia de hoy 24 al 30 de agesto de 2020.

Las Actividades a desarrollar en esta semana son las siguientes:

1. Prueba de Conocimiento AA3

BE D W B @ »

2. Foro tematico "Tipos de Documentos'

3 Informe "Administracién Documental”

Los invito a estudiar el material de la actividad 3, leerlo cuidadosamente. EI material lo
encuentran en el Contenido del curso — Proyecto - carpsta Actividad Material de formacion —
Actividad 3

Frase: Si lo puedes sofiar, lo puedes lograr. Si puedes luchar por alcanzarlo ya es
casi tuyo. Nada es imposible si tu haces lo posible para lograrlo. Anénimo

Nota: Todas las actividades estaran disponibles hasta el dia 30 de agosto, “No deje para ultima
hora el envio de sus evidencias,

iMuchos Exitos!
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Sesién 4 - 25-agosto-2020

Archivos

view
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Publicacion prioritaria

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
fecha de inicio: 24 de Agosto del 2020 - fecha de vigencia: 30 de Agosto del 2020

Asunto: Invitacién sesion 4

[ ]
SENA

N

Estimados aprendices SENA.

Cordial saludo, espero se encuentren bien al igual gue sus seres queridos.

R Escribe aqui para buscar
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bl focha de inicio- 30 de Agosto del 2020 - fecha de vigencia 31 de Agosto del 2020 @

Asunto: Cierre del curso

SENA

Estimados aprendices SENA.
N

Espero gue se encuentre bien al igual gue sus seres gueridos, sigan cuidando de ustedes y de sus
familias.

En nombre del SENA — Regional Cauca — Centro de Comercio y Servicios, quiero darles |as gracias
por su participacion y por escoger a nuestra entidad, para formarse.

Espero sigan con su proceso de formacion en cada una de las modalidades que nuestro SENA, tiene
para ustedes, en el siguiente enlace pueden consultar los cursos de su interés.

hitps:/fsena.territorio. la/cms/index_php/cursos-cortos

Para finalizar, estoy en la revision de sus evidencias, en Ia calificacion de las mismas. Luego procederé
a emitir el juicio evaluativo para la certificacion y publicaciones de lista de los que aprobaron el curso.

El certificado se demora de unos 15 @ 20 dias para gue lo puedan descargar. Este proceso no lo hago
Y0, €8 €l area de cer 3

Lo pueden descargar por Sena Sofia plus, en el enlace Certificadeos, con su usuario y contrasefa.
hitp:f/oferta senasofiaplus.edu. cofsofia-oferta/certificaciones. html

Frase. La verdad es que duele menos pensar en un jhasta luego! que en un jhasta siempre!
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o Competencias fecha de inicio: 5 horas Antes - fecha de vigencia: 01 de Septiembre del 2020
£ Portafolio de Evidencias

) . Asunto: Listado de aprendices que aprobaron el curso
oo Gamificacién

E Enlaces
[ Centro de Calificaciones .
 Grupo SENA . . .
7AV Estimados aprendices SENA. Espero se encuentren muy bien. sigan cuidando de ustedes y de sus
9 Proyectos familias
= Ruibricas Iie permito felicitar a 103 aprendices que aprobaron cada uno de I0s resultados de aprendizaie. aue
g Blogs con su compremiso y dedicacién llegaron al final de nuestro proceso formativo de una manera
9 satisfactoria.
9 Seguimiento ALEJANDRAMENDEZ LOPEZ - MIGUEL ANGEL RIAKIQ GOMEZ /
 Configuracion
CESAR IVAN VELASQUEZ - ELIZABETH SOLANO GARCIA :,
ECiatoraoLE CAMILA BARRERA TOECN - JHON FREDY GARZON JARAMILLO b
MAGDA
GABRIELA GLEYNIS ESTHER AMEZQUITA - EMILCEN YERALDIN AMEZQUITA MANOSALVA
VICTORIA ARISTIDES ENRIQUE MANOTAS -NATALIA ANDREA MAURY
SERRANO -
Imstructor KARON GISSELL ORDONEZ BUCHELI - STEFANY JULIETH ZAMBRANG MENDINUETA.

MARBEL RIVAS GUALTERO - JENITH PATRICIA MUROZ FORERO
CRISANTA MARIA SANCHEZ SANCHEZ - DIANA ROCIO CASTANEDA MARIN
iMuchos Exitos!
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